
项目结题验收财务报告完善流程 

步骤一：财务处打印课题（项目）往来明细，并加盖财务审核章。如下： 

 

步骤二：查看课题经费支出情况，建议经费余额不得超过 0.3 万元。否则应

尽快按照项目计划任务书中经费预算情况完成经费支出。 

步骤三：依据凭证号，到财务处查找并复印资金到位文件及银行进账单。（与

步骤四同时进行） 

 

 

资金到

位凭证 



 

 

步骤四：依据凭证号，到财务处查找并复印资金支出 5000 元以上的票据（包

括记账凭证以及发票联）。（与步骤三同时进行） 

 

银行进

账  单 

支出超过

5 0 0 0 元 



 

 

步骤五：依据往来明细编写经费决算表。 

记账凭证 

发票联 



 

步骤六：依据经费决算表编写项目结题验收财务报告。 

 

步骤七：准备附件材料。



 

步骤八： 完善科研经费财务验收自查报告及项目验收申请表 

步骤九：科研处、财务处及院办盖章 

 

删除 

宁夏医科大学

总医院公 章 

财务处赵振

虹处长签字 



 

 

 

院办杨院

长 印 章 

财务处赵

处 签 字

印 章 

宁夏医科大学

总医院公章 



 

 

财务处公章

及杜处盖章 

医院公章及

杨院长盖章

及杜处盖章 

科 研 处 公

章、杜处盖

章、财务处

负责人签字 



 

 

步骤十：携带结题材料、项目经费财务验收自查报告及项目验收申请表到科

技厅社会发展处提交结题申请。 

财务处郜

老师盖章 

财务处郜

老师盖章 

财务处郜

老师盖章 


